



[image: IMG_256]
教师实习工作总结




	学    院：
	

	负责专业：
	

	班    级：
	

	指导教师：
	

	联系电话：
	

	填报日期：
	20××年××月××日






南京航空航天大学 教务部




撰　写　要　求
一、总体要求
本总结由实习指导教师填写，需对照实习大纲与计划认真总结，做到实事求是、重点突出、文字简洁。严格按模板填写，无内容填 “无”；实习结束前完成撰写，经实习单位负责人签署意见后，上传至实习教学管理系统。
二、实习基本概况
1． 实习任务概况：准确填写实习单位、实习班级、学生人数、带队教师及实习起止日期，信息完整、清晰、可追溯。
2． 实习单位简介：简要介绍实习单位性质、主营业务、行业地位及与本专业实习的适配性。
三、实习组织情况
1． 实习前期准备：说明实习动员培训、安全与纪律教育、实习任务布置、校企对接、方案制定及材料审核等工作情况。
2． 实习过程管理：详细记录实习期间日常指导、考勤跟踪、问题协调、企业走访、安全管控及巡查督导等管理情况。
3． 实习考核情况：明确考核办法与评分依据，按班级如实填写人数及优秀、良好、中等、及格、不及格的成绩统计，数据真实准确。
四、总结与反思
1． 实习亮点与成效：总结实习组织、指导工作中的亮点、创新做法与育人成效，重点说明学生能力提升、实习成果及企业评价。
2． 存在的问题及改进举措：客观梳理实习管理、学生表现、校企合作等方面存在的问题，针对性提出具体、可落地的改进措施。
5、 其他要求
1． 附件清单：按要求整理并提交相关附件材料，包含：1 篇优秀学生实习报告；学生实习现场照片；教师走访实习单位照片；实习动员、安全教育等相关会议照片。所有照片须规范标注时间、地点、事件，每类照片不少于 3 张。
2． 文件命名：文件名统一命名为“XX学院 + XX专业 + XX班级 + 指导教师姓名 + 教师实习工作总结”，纸质版由学院留存，电子版按要求提交实习系统。

一、实习基本概况
	1.实习任务概况

	实习单位
	实习班级
	人数
	带队教师
	起止日期

	
	
	
	
	202X年X月X日—202X年X月X日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.实习单位简介

	


二、实习组织情况
	1. 实习前期准备

	

	2. 实习过程管理

	

	3. 实习考核情况

	考核办法
	

	序号
	班  级
	人数
	成绩统计（人数）

	
	
	
	优秀
	良好
	中等
	及格
	不及格

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
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三、总结与反思
	1. 实习亮点及成效

	

	2. 存在的问题及改进举措

	




四、实习经费支出
	序号
	开支项目
	金额（元）
	支出说明

	1
	劳务费
	
	

	2
	交通费
	
	

	3
	住宿费
	
	

	4
	保险费
	
	

	5
	其它
	
	

	合计
	
	


五、附件清单
	


六、实习单位意见
	



	负责人签字、盖章：
	
	日期：
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