



[image: IMG_256]
实　习　报　告




	学    院：
	

	专    业：
	

	班    级：
	

	学    号：
	

	姓    名：
	

	指导教师：
	

	填报日期：
	20××年××月××日






南京航空航天大学 教务部



[bookmark: heading_0]撰　写　要　求
一、总体要求
实习报告是实习教学成果的重要体现，需内容真实、结构完整、逻辑清晰、语言规范，全面反映实习全过程与个人收获，严禁抄袭、空洞表述。报告按模板栏目逐项填写，无相关内容可填“无”，不得空白，填写完成后按学院规定提交审核。
2、 实习概况
基本信息：如实填写实习课程、课程号、学分、实习周数等基本信息。
[bookmark: heading_3]三、实习要求与过程
[bookmark: heading_4]实习要求：结合本专业人才培养目标与实习课程教学大纲，说明实习的学习目的、能力培养要求，明确实习需达成的教学目标与基本规范。
[bookmark: heading_5]实习过程：按时间顺序或工作模块详细记录实习主要内容、参与的项目与任务、具体工作流程，客观呈现实习开展过程与实际完成情况，内容详实、重点突出。
四、总结与反思
实习成果与收获：总结实习期间完成的主要工作成果、产出与贡献，重点说明在专业知识应用、实践技能、沟通协作、职业素养等方面的提升与收获。
[bookmark: heading_7]实习遇到的问题与解决办法：如实梳理实习中遇到的实际困难、技术问题或工作矛盾，说明分析问题的思路与采取的解决措施，体现独立思考与解决问题的能力。
[bookmark: heading_8]实习总结与体会：对整个实习过程进行全面总结，反思自身不足，结合实习经历明确今后的学习目标、改进方向与职业发展思考，做到感悟真实、态度端正。
[bookmark: heading_9]五、实习考核
本栏目由院系考评小组填写，根据实习课程目标与实际情况确定考核项目及其占比，分散实习须以答辩形式进行考核，考核项目可包括：实习过程表现、实习材料（含实习日志与实习报告）质量、实习成果成效等，由指导教师、实习负责人依次签名确认，实习负责人由学院指定（一般为系主任、实习课程负责人、专业负责人等）。
6、 其他要求
附件：相关成果附件作为考核重要依据，形式包括但不限于：实习日志、项目材料、调研报告、工作照片、数据图纸等，应按顺序整理并与报告一并提交。
文件命名：实习报告文件名统一命名为“实习报告-专业-班级-学号-学生姓名”格式，纸质版由学院留存，电子版提交实习系统。
1、 实习概况
	实习课程
	
	课程号
	

	学分
	
	实习周数
	

	实习时间
	

	实习单位
	

	实习地点
	_______省________市（详细地址）

	校内指导教师
	
	职称
	

	企业指导教师
	
	职称/职务
	


2、 实习要求与过程
	1. 实习目的、要求

	

	2. 实习过程

	[bookmark: _GoBack]


3、 总结与反思
	1. 实习成果与收获

	

	2. 实习遇到的问题与解决办法

	

	3. 实习总结与体会

	


4、 相关成果附件
	



5、 实习考核
	1. 成绩评定

	考   核   项   目
	成绩占比
	评 分
	总 分

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2. 考核评语：

	





指导老师签名：                    

年    月    日

	3. 学生所在院系意见：

	
经审核，该生已按实习大纲要求完成全部实习教学环节，过程管理规范，材料齐全、真实有效，成绩认定程序合规，同意认定本次实习成绩。


实习负责人签名：

年    月    日
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